UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

 S&ASFSTP-VP
V/v trién khai Quyét dinh s6 4346/QD-
UBND ctia Uy ban nhén déan tinh.

Dong Nai, ngay //} thang 12 nam 2017

Kinh gui:
- Phong chuyén mon va tuong duong;
- Trung tam Trg gitp phap ly nha nudc;
- Trung tam Dich vu dau gia tai san;
- Phong céng chimg s6 1, 2, 3, 4.

S& Tu phip nhan duoc Quyét dinh s6 4346/QD-UBND  ngay
04/12/2017 ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc Ban hanh Quy ché phéi
hop thuc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh Cép gidy phép lao dong cho
ngudi lao déng nude ngoai lam viée tai Viét Nam, cép Phiéu ly lich tu phap sé
1, s6 2 va dich vu dich thuat cong ching trén dia ban tinh Pong Nai.

Gidm dbc S& Tu phap yéu cau Trudng phong chuyén moén va tuong
duong, Giam dbc Trung tdm Tro giup phép Iy nha nudc, Giam doc Trung tdm
Dich vu déu gi4 tai san, Truéng phong Cong chimg s6 1, 2, 3, 4 nghién ctru ndi
dung Quyét dinh sb 4346/QD-UBND ngay 04/12/2017 cta Chu tich Uy ban
nhan dan tinh dé trién khai thuc hién tai don vi.

Quyét dinh sb 4346/QD-UBND ngay 04/12/2017 ctia Chu tich Uy ban
nhan déan tinh duoc ding tai trén trang thong tin dién tir So Tu phdp tai dia chi:
http://stp.dongnai.gov.vn, muc van ban diéu hé.l]l].W,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: 4 344/QD-UBND Dang Nai, ngay oSS AARBONT NAI

CONG| 86. _o2429_|

QUYET PINH v A N | NGAY:
Ban hanh Quy ché phdi hop thue hién lién thong ca IJGF}E cl%ml; aZL?TJ
i vné‘c‘——

Cap gidy phép lao dong cho nguwoi lao dong mk)'c ng
tai Viét Nam, cap Phiéu Iy lich tw phap s6 1, so 2 va dich vu
dich thuat cong ching trén dia ban tinh Pong Nai

‘*‘“r— S

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can ct Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong nim 2015, B ludt Lao dong
nam 2012, Luat Doanh nghi€p nadm 2014, Luat Ly lich tu phap 2009.

Can cir Nghi dinh s0 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Ly lich tu phap.

Cén ctr Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt sO diéu cia B luét lao dong vé lao dong nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam ¢ hiéu luc tir ngay 01/4/2016.

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6 1641/TTr-
VP ngay 17 thang 11 ndm 2017,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién
lién thong cac thu tuc hanh chinh vé Cap g1ay phép lao dong cho ngucn lao dong
nwdc ngoai lam viée tai Viét Nam, cap Phiéu ly lich tu phap s6 1, s6 2 va dich
vu dich thuat cong chimg trén dia ban tinh Pong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc, Thi trudng céc sd, ban,
nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi x@ Long Khénh, thanh phd Bién Hoa;
Cht tich UBND x4, phudng, thi tran, Trung tdm hanh chinh cong tinh va cac tb
chtrc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- TT. Tinh ty;

- TT. HDND tinh;

- UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND tinh;

- S¢ LDTB&XH, So Tu phap, S& Ngoai vu;
- Bdo Ddng Nai, Bao Lao déng Ddng Nai;

- Dai PT-TH Pdng Nai;

- Trung tdm hanh chinh cong tinh;

- Trung tdm c6ng bao tinh;

- Luu: VT, HC, KSTTHC.







Lwu y: Céc gidy to: Gidy chimg nhdn stc khée, van ban chimg minh 13
Chuyén gia, nha quan ly, giam doc di€u hanh hogc lao dong k¥ thuét la 01 ban
chup kem theo ban goc deé doi chiéu hodc 01 ban sao ¢ chirng thue.

Néu cac gidy to trén ctia nudc ngoai thi phai dugc hop phap héa lanh sy,
trlr trrong hop duoc mién hop phép héa lanh su theo diéu udc quoc té ma nude
Cong hoa x3 hdi chii nghia Viét Nam va nuée ngoai lién quan déu 1a thanh vién
hoac theo nguyén tac c6 di co lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

- 02 anh mau (4cm x 6¢cm, phdng nén tring, mdt nhin thang, dau dé tran,
khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

- Ban sao c6 ching thuc ho chiéu hodc gir?'ly to co gia tri thay ho chiéu hoiic
gidy to c6 gia tri di lai quoc té con gia tri theo quy dinh ctia phap luat.

- Céc gidy to lién quan dén ngudi lao déng nude ngoai:

* Pbi v6i ngudi lao déng nude ngoai theo hinh thic di chuyén noi bo
doanh nghiép: La mot trong céac giay to sau day:

+ Vin ban xac nhan cta nguoi st dung lao dong vé viée da tuyén dung
nguoi lao dong nude ngoai;

+ Hop dong lao dong;

+ Quyét dinh tuyén dung nguoi lao dong nuéc ngoai;

+ Giy chimg nhan ndp thué hodc bao hiém cua ngudi lao dong nudc ngoai.

* P6i voi nguoi lao dong nude ngoai theo hinh thire thyce hién cac loai hop
ddng hodc thoa thusn vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém,
khoa hoc k¥ thuét, van hoa, thé thao, gido duc, giao duc nghé nghiép, y té: \IOp
hop dong hodc thoa thuan ky ket giita doi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai,
trong d6 phai cé thda thuin vé viée ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét
Nam.

* Pdi v6i nguoi lao dong nude ngodi theo hinh thire nha cung cap dich vu
theo hop dong: Nop mot trong céc gidy to sau ddy:

+ Vin ban xac nhén cta nguoi st dung lao dong vé viéc di tuyén dung
nguoi lao dong nude ngoai;

+ Hop déng lao dong;

+ Quyét dinh tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai;

+ Gidy chimg nhén nép thué hodic bao hiém clia nguoi lao dong nude ngoai.

* Pdi voi nguoi lao dong nude ngoai theo hinh thire chao ban dich vu: Nop
van ban ctia nha cung cap dich vu clr nguoi lao dong nudce ngoai vao Viet Nam
dé dam phan cung cap dich vu.

* Poi v6i ngudi lao dong nude ngoai theo hinh thirc lam viéc cho to chirc
phi chinh pht nudc ngoai, t6 chirc quoc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong
theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam: Nop Gidy chimg nhin cta t& chirc phi

chinh pht nudc ngoat, t6 chire quéc té duge phép hoat déng theo quy dinh cta
phap luat Viét Nam.

* P61 voi nguoi lao dong nude ngoai theo hinh thic nguoi chiu trach
nhiém thanh lap hién dién thuong mai: Nop vén ban cia nha cung cap dich vu
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clr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thanh 1ap hién dién thirong mai -
ciia nha cung cap dich vu doé.

* Poi voi ngudi lao dong nude ngoai theo hinh thire nha quan ly, giam dbe
diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thudt ma tham gia vao hoat dong cuia doanh
nghiép nudc ngoai da thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam: Nop vén
ban chimg minh ngudi lao dong nude ngoai duge tham gia vao hoat dong cua
doanh nghiép nudc ngoai do.

Mot s6 trwomg hop dic biét

- P4i véi ngudi lao dong nude ngoai da duoc cép gidy phép lao dong va dang
con hi¢u lyc ma lam viéc cho ngudi str dung lao dong khdc ¢ cung vi tri cong viée
ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh ctia phép [uat thi hd so gdm:

+ Van ban dé nghi cap gidy phép lao dong cua nguoi st dung lao dong
(mAu s 7 ban hanh kém theo Théng tu s6 40/2016/TT- BLDTBXH)

+ 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢m, phong nén trang, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dén ngay
ndp ho so.

+ Ban sao c6 ching thuc ho chiéu hodc giéy to ¢6 gia tri thay ho chiéu hodc
gidy to 6 gia tri di lai quoc té con gia tri theo quy dinh ctia phap luat.

+ CAc gidy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai (khoan 7 Piéu 10
Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP)

ot Gidy phép lao ddng hoic ban sao chimg thuc gidy phép lao dong da dugc

cap.

- P6i voi nguoi lao dong nude ngoai da duoc cip gidy phép lao dong va
dang con hidu lyc ma lam khac vi tri céng vi€e ghi trong gidy phép lao dong

theo quy dinh cta phap luat nhung khong thay d6i ngudi sir dung lao dong thi
hé so gom:

+ Van ban dé nghi cip gidy phép lao dong cua nguoi su dung lao dong
(mAu s6 7 ban hanh kém theo Théng tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH).

+ Vin ban ching minh la nha quan ly, giam dbc diéu hanh, chuyén gia
hoac lao dong k§ thuat. Doi véi mot so nghé, cong viée, van ban chimg minh trinh
do chuyén mon, ky thuat chia nguoi lao dong nude ngoai duge thay thé bang mot
trong cAc gidy to sau day:

- Gidy cong nhén la nghé nhan dbi v6i nhitng nganh nghé truyén thng do
co quan c6 thdm quyén clia nude ngoai cép.

- Vian ban chimg minh kinh nghiém cua cau thi béng da nude ngoai.
- B‘a"mgr 14i may bay van tai hang khong do co quan co tham quyén cia Viét
Nam cap doi vdi phi cong nude ngoai.
T Gidy phép bao dudng tau bay do co quan co tham quyén cta Viét Nam
cap doi voi ngudi lao dong nude ngoai lam cdng viée bao dudng tau bay.
+ 02 anh mau (kich thude 4cm x 6cm, phong nén tring, mit nhin thing,

dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén nUay
ndp hd so.



ot Bén sao co6 chung t'huc ho chiéu hoic giéy to co gia tri thay ho chiéu hoic
gidy t&r c6 gia tri di lai qudc té con gia tri theo quy dinh ctia phap luat.
+ Céc giéy t&r lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai (khoan 7 Piéu 10
Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP)
o Gidy phép lao dong hoic ban sao chimg thuc gidy phép lao dong da duoc
cap.
- Pbi véi nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao déng
nhung hét hiéu luc theo quy dinh tai Diéu 174 ctia Bo luat Lao dong ma c6 nhu

cau tiép tuc lam viéc cung vi tri cong viée da ghi trong gidy phép lao dong theo
quy dinh ctia phap ludt thi hd so gom

_ + Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong cua nguoi st dung lao dong
(mau s6 6 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH).
+ Gidy chitg nhén strc khée hodc gidy kham strc khde.
+ Phiéu 1y lich tu phap ho#ic vin ban xdc nhan nguoi lao dong nude ngoai
khong phai la ngu’(‘yi pham tdi hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy
+ 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phong nén tring, mat nhin thing,

ddu dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong quéa 06 thang tinh dén ngay
ndp hd so.

+ Ban sao ¢6 ching thuc ho chiéu hodc gidy to c6 gia tri thay hd chiéu hodc
gidy to c6 gia tri di lai qudc té con gia tri theo quy dinh cua phép luat.

+ Cac glay t& lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai (khoan 7 Piéu 10
Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP)

+ Vin ban x4c nhan da thu hoi gidy phép lao dong.
Hb so cAp Phiéu Iy lich tu phap

+ T& khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap theo mau quy dinh (Mau sb
03/2013/TT-LLTP; Mau s6 04/2013/TT-LLTP).

+ Ban sao Gidy ching minh nhén dan hodc ho ch1eu cua nguol duoc cap
Phiéu 1y lich tu phap, Ban sao s6 ho khau, sb tam tra, gidy ching nhan thudng
tr hodc tam tra cua ngudi dugce cap Phiéu ly lich tu phap (truong hop nop ban
chup thi phai xudt trinh ban chinh d@é doi chiéu. Truong hop khong co ban chinh
dé doi chiéu thi ndp ban sao c¢é chimg thuce theo quy dinh cua phap luat).

+ Vién ban ty quyén trong truong hop uy quyén cho ngudi khéac lam thu tuc
yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s0 1 (truong hop nguoi dugc uy quyen la cha,
me, Vo, chong con ctia nguoi 1y quyén thi khong can van ban iy quyén). Vin
ban 1y quyén phai duogc cong chimg, ching thyc theo quy dinh cua phap luét
Viét Nam.

C4 nhén yéu cau cap Phlcu ly lich tu phap sd 2 khong dugc uy quyén cho
nguoi khac lam thu tuc yéu cau cip Phiéu ly lich tu phap.

+ Ban sao ching minh nhan dén hodc ho chiéu cua nguoi duge uy quyén
(truong hop Gy quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phép s6 1)

Ngoai ra, nguoi yéu céu cap Phiéu ly lich tu phap thudc ddi tuong duge
mién hodc giam 1& phi phai xuét trinh céc gidy to dé ching minh.
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c.2. 86 lirong hé so: 01 bd

Luu y: Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao
dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05 thang 9 nam
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Bo luat Lao déng
vé lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam thi phal co van ban chimg minh
dép u'ng yéu cau theo quy dinh dbi véi vi tri ¢dng viéc la nha quan ly. Riéng do6i
voi vi tri cong viée la chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat dd duoc cap gidy phep
lao déng thi gidy phép lao dong dang con hiéu luc duoc coi la van ban chimg
minh dap tmg yéu cau theo quy dinh.

d) Thoi han giai quyét ho so: Khong qua 17 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhéan du hd so hop 1&.

- Trudng hop nguoi yeu cau cap Phiéu ly lich tu phap la cong dan Viét
Nam da cu tra & nhiéu noi hoac co thoi gian cu tri ¢ nudc ngoai, nguoi nuwdc
ngoai, tru'ong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a an tich..
thi thoi gian giai quyét khong qua 22 ngay lam viéc.

- Trudong hop thu tuc co yéu cau dich thudt, thot gian tang thém tir 1 dén 3
ngay lam viéc, tuy theo s6 luong vin ban yéu cau dich thuat.

¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S6 Lao dong Thuong binh va
Xa hoi chu tri, phoi hop véi So Tu phap, Cong an tinh, Trung tdm Ly lich tu
phap quoc gia, S& Ngoai vu.

- Toa 4n, Vién Kiém sat nhan dan: Truong hop sau khi tra ctiru thong tin ly
lich tu phap tai co quan Cong an ma van chua du can ctr dé két luan hodc ndi
dung vé tinh trang an tich cta duong su co diém chua rd rang, day du dé khing
dinh duong su c6 an tich hay khong cé an tich.

- Co quan c6 thdm quyén thudc B6 Quéc phong: Truong hop cép Phiéu ly
lich tur phap cho ngudi da tung la si quan, ha st quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién quoc phong.

- Uy ban nhén dén xa, phuong, thi trdn; co quan, to chire, co quan tién hanh
t6 tung c6 lién quan: trudng hop phdi hop xdc minh vé diédu kién duong nhién
dugce xo0a an tich.

f) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chc.

g) Miu don, miu to khai:

- Vén ban d& nghi cAp gidy phép lao dong (Mdu s6 7 - kém theo Thong tur
56 11/2016/TT-BLDTBXD).

- To khai yéu cau cép Phiéu 1y lich tu phap (Mau s6 03/2013/TT-LLTP);

- T& khai y8u cau cap Phiéu ly lich tu phap (Mau s6 04/2013/TT-LLTP
diing cho ca nhan trong trzmng hop 1y quyén yéu cdu cdp theu Iy lich tw phap
s6 1 va cd nhan la cha, me cia nguoi chira thanh nién yéu cau cdp Phiéu Iy lich
tw phdp 56 2).

h) Lé phi, phi

- Phi dich thuét (theo khung gia ni€ém yét, néu c6).

- Lé phi: 400.000 dong/GPLD (bbn trim nghin dong).
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- Phi cung cép théng tin 1y lich tu phap 200.000 dong/lan/ngudi.

- Phi cung cap thong tin ly lich tu phdp cta sinh vién, nguoi ¢6 cong véi
cach mang, than nhén liét sy (g6m cha dé, me dé, vo (hodc Choncr) con (con dé,
con nudi), ngudi cd cong nudi duorng liét s¥) 1a 100.000 dong/lan/ngum

Trudng hop nguoi yéu ciu cip Phleu ly lich tu phap d& nghi cip trén 2
Phleu ly lich tu phap trong mot lan yéu cau, thi ké tir Phiéu thtr 3 tré di co quan

cap ph1eu ly lich tu phap thu thém 5.000 dong/Phiéu, dé bu dép chi phi can thiét
cho viéc in mau Phiéu ly lich tu phap.

- C4c trudng hop mién phi

+ Tré em theo quy dinh tai Luat bao v€, cham séc va gido duc tré em.

+ Nguoi cao tudi theo quy dinh tai Luat nguoi cao tudi.

+ Nguoi khuyét tat theo quy dinh tai Luat nguoi khuyét tat.

+ Ngudi thude hd ngheéo theo quy dinh tai Quyét dinh s6 59/2015/Qb-TTg
ngay 19 thang 11 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh pha vé viéc ban hanh chuén
ngheo tiép can da chiéu ap dung cho giai doan 2016 - 2020.

+ Ngu*iﬁ cu tru tai céf: xa didc biét kho khan, déng bao dan toc thiéu sb &
cac xd co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, xa bién gidi, xa an toan
khu theo quy dinh cta phap lut.

i) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: G1ay phép lao dong cho ngudi

lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam; Phiéu 1y lich tu phép sb 1, 2; céc
gidy t& da duoc dich thuat theo yéu cau.

j) Yéu cau, diu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dugc cap
Gidy phép lao ddng, Phiéu ly lich tu phép phai d4p tmg cac diéu kién sau:

- C6 néng luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh ctia phap luét.
- C6 stre khoe phit hop véi y8u cau cong viée.
- La nha quan ly, giam dbc didu hanh, chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat.

- Khong phai 1a nguoi pham tdi hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai.

- Puoc chap thudn bang vin ban cia co quan nha nudce c6 tham quyén vé
viéc str dung nguoi lao dong nude ngoai.

k) Can ctr phap ly cia thi tue hanh chinh:

- B9 ludt Lao dong nam 2012.

- Luat Doanh nghiép nam 2014.

- Luét Ly lich tu phap 2009.

- Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu ctia Luat Ly lich tu phap;

- Nghi dinh sb 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua B6 ludt lao dong vé lao dong nude ngoai lam
viéc tai Viét Nam co6 hiéu luc tir ngay 01/4/2016.

- Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia B Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va mau s6 1y lich tu phap.
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- Thong tu 56 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B@ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi cung cap thong tin ly lich
tu phap;

- Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/02/2012 cta B Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat

nhan dan téi cao, Bo Cong an, BO Quéc phong huéng dén trinh tu, thi tuc tra
ctru, x4c minh, trao ddi, cung cip thong tin ly lich tu phap;

- Théong tu s& 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ctia B6 Tu phéap stra doi,
b6 sung mot s6 didu cta Théng tu sb 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam
2011 cta Bd truong BO Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu
mau va mau sd 1y lich tu phép.

- Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 ctia B$ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi huéng dan thi hanh mét sé didu cua Nghi dinh sb
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cia Bo luat Lao dong vé lao dong nude ngoai 1am viéce tai Viét Nam.

- Cong van sd 619/TTg-KGVX ngay 12/4/2016 ctia Thu tudéng Chinh phu
vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP.

- Cong van s6 1493/TTg-KGVX ngay 19/8/2016 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 11/2016/ND-CP./.



LI THU TUC LIEN THONG

- ’“"% ‘*NGANH LAO DPONG THUONG BINH VA XA HOI
8

BT NGANH TU PHAP

-

! k‘%} m\@,mh nh kém theo Quyét dinh SOLMQD UBND ngay04/1¢/20] 7
g e ctia Chui tich UBND tinh Pong Nai)

. Thu tuc Cap glay phép lao dong cho ngu’m lao dong nwde ngoai lam
viéc tai Viét Nam, cap Phiéu ly lich tw phap so 1, s6 2 va dich vu dich thuat
cong chirng.

a) Trinh ty thue hién

- Buoe 1 Ngub& yéu cdu giai quyét thu tuc chuan bi day du cac gidy to theo
thanh phan va so lugng ho so dd dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh: Cong chirc S&
Lao dong Thuong binh va Xa hgi ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap

ly, tinh ddy du noi dung hé so, tlep nhdn, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra két
qua, nhép thong tin hé so vao Phan mém quan 1y.

+ Truong hop hd so can dich thut, cong chire tiép nhan ho so chuyen noi
dung can dich thuat qua Trung tam dich vu ddi ngoai (S& Ngoai vu) dé thuc hién
theo yéu cau clia duong su.

+ Chuyén giao hd so vé S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét
theo quy dinh.

- Bude 3: S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi ph01 hop voi So Tu phap
giai quyet nhdp tinh trang két qua giai quyét ho so 1én Phan mém quan ly, giao
két qua hd so vé Trung tAm hanh chinh cong (viéc nhdn va giao két qua ho so
théng qua nhdn vién buu dién).

- Bude 4: Trung tAm hanh chinh cong giao két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thwe higén: Nop hd so truc tiép tai Trung tAm hanh chinh
cong tinh (Pia chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, duong 1, Khu cong nghiép Bién

Hoa 1, phuwong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc gui qua bang
hinh thite dich vu buu dién hodc bang hinh thire dich vu cdng truc tuyén.

¢) Thanh phan s6 lwong ho so:

c.1. Thanh pkf}n ho so:

Hb so cip gidy phép lao dong

- Vin ban d& nghi cép gidy phép lao ddng ctia nguoi sir dung lao dong.

- Glay chung nhén sttc khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, td chirc

y té c6 tham quyén cua nudc ngoai hodc cua Viét Nam cap co gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay nop ho so.

- Vin ban ching minh 1a Chuyén gia hodc nha quan ly, giam dbc diéu hanh
hoac lao dong k¥ thuat.

* Chuyén gia 12 nguoi lao dong nude ngoai thudc mot trong cac truong hop
sau:



+ Vin ban xac nhén la chuyén gia ctia co quan, td chirc, doanh nghiép tai '
nudc ngoai, bao obm: tén co quan, to chirc, doanh nghi€p xac nhén; thong tin vé
chuyén gia: ho va tén, ngfiy, thang, ndm sinh, quoc tich va nganh nOhe cua
chuyén gla pht hop véi vi tri ¢dng viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién
sé& lam viéc tai Viét Nam.

+ Co bang dai hoc tr¢ 1én hodc tuong duong va co it nhat 03 nam kinh
nghiém lam viéc trong chuyen nganh dugc dao tao phu hgp véi vi tri cong viée
ma nguoi lao dong nudce ngoai dur kién 1am viéc tai Viét Nam.

+ Nguoi nude ngoai co bing tot nghiép tir cao ddng hodc tuong duong trd
1én va c6 nganh nghé dio tao phu hop v6i chuyén mén giang day tai cic co so
dio tao, boi dudng ngoai ngit (trung tdm ngoai ngit), co sé gido duc mam non.

+ Gido vién la nguoi nude ngoai it nhét phai c6 trinh do dai hoc su pham
hogc twong duong (c6 trinh do dai hoc va c¢é chirng chi su pham hodc chimg chi
giang day gido duc phd thong) gidng day tai cc co s gido duc pho thong.

* Nha quan 1y, giam déc diéu hanh 1a ngudi lao dong nude ngoai thuée mot
trong cac truong hop sau:

+ Nha quan ly 12 nguoi quan ly cong ty va ngudi quan ly doanh nghiép tu
nhan, bao gom chu doanh nghiép tu nhan, thanh vién hop danh, Chu tich Ho6i
dong thanh vién, thanh vién Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Chu tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbc va
ca nhan gilt chirc danh quan ly khac ¢6 thim quyén nhan danh cong ty ky ket
giao dich cua cong ty theo quy dinh tai DIGL lé cong ty hodc la nguoi ding dau,
cap pho clia nguoi ding dau cia co quan, t6 chirc.

+ Giam ddc didu hanh 1 nguoi dimg dau va truc tiép diéu hanh don vi truc
thudc co quan, to chirc, doanh nghiép.

* Vin ban chirmg minh 1a lao dong k¥ thuat bao gbm:

+ Gidy t chimg minh hodc van ban xé4c nhén clia co quan, to chic, doanh
nghiép tai nudc ngoai vé viéc di duge dao tao chuyén nganh k§ thuat hoac
chuyén nganh khéac véi thoi gian it nhit 01 nam phu hop véi vi tri cong viéec ma
nguoi lao dong nudce ngoai du kién s& lam viéc tai Viét Nam,;

+ Gidy to chimg minh di c6 it nhat 03 nam kinh nghiém lam viéc trong
chuyén nganh dugc dao tao phu hop voi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong
nude ngoai du kién sé lam viéce tai Viet Nam..

* Pdi v6i mdt s6 nghé, cong viée, vin ban chimg minh trinh d¢ chuyén mén,

k§ thudt cta ngudi lao dong nude ngoai duoc thay thé bang mét trong céc gidly tor
sau day:

+ Giay cong nhén la nghe nhan ddi voi nhitng nganh nghé truyén théng do
co quan c6 thim quyén ciia nude ngoai cap;

+ Van ban chirmg minh kinh nghiém ctia cau thi bong da nudc ngoai;

+ Bang lai may bay van tai hang khong do co quan c6 tham quyén cia Viét
Nam cap doi vdi phi cong nude ngoai;

+ Gidy phep bao dudng tau bay do co quan ¢6 tham quyén cia Viét Nam
cap dbi voi ngudi lao dong nudce ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.
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LUU PO QUY TRINH

Giai quyét Thii tuc Cip gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuée ngoai

lam viéc tai Viét Nam (da cw tri tai Viét Nam), cip Phiéu 1y lich tw phap s6 1, s6 2
va dich vu dich thuit cong chirng

Lwru d6 1: Tiép nhan ho so

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién Thoi gian
(ngay)
: - Trung tdm
Ti€p nhén ho so cua > Hanh chinh cong tinh
To Chﬁ'C, ca nhén (Sd. LDTB&XH) 05
l - B phén (Mot cira trung)
Nhan h so tir Trung tim cia S& Tu phap 0.5
(S LDTB&XH) - Chuyén dich thuat (néu c6)
Lwu d6 2: Cap Iy lich tw phap
Noi dung cdng viéce Pon vi thue hién Thoi gian
(ngay)
Tham dinh, giai quyét hd so
Bo phén (Mot cira trung) (Truong hop ho so khong di
cua S¢ Tu phap diéu kién giai quyét, co van
ban néu ré ly do, trinh 0.5
l‘ lanh dao duyét, giri Sor d
Phong Hanh chinh Tu phép el i o
hoi trong vong 03 ngay
' l lam viéce)
: 5 : ; Trung tam ly
Phong’Hanhvchmh 'l;u p‘hap Codng an tinh hodc S¢ Tu bk tgu. i J
tra ctru hodc chuyén lay . . % L L pacp
e ety phap tra ciru ho so il wia
y kién x4c minh (04 ngéy) quoc g
8Y (08 ngay)
Giai quyét & Trinh ky hd so Phong Hanh chinh Tu phap- 3
S¢ Tu phap
Ky duyét ho so Lanh dao S& Tu phéap 1.5
|
A\
Nhén va chuyén két qua Bo phéan (Mot cira trung)
ctia S& Tu phép 0.5




Trung tdm
Y Hanh chinh céng tinh
Nhin phiéu ly lich tur phéap (Sé LDTB&XH) 0.5
Liru 6 3: Cip Gidy phép lao déng
& s ; 55 Thoi gian
Noi dung cong viéc Don vi thure hién i c%} )
Nhan phiéu Iy lich tu phap tir S& T
- - 2 t"
A1 phip g ey h? i Hanh c:::ﬁ c%nr:g tinh 0.5
du co so phap Iy, chuyén tra lai — ¥ (S6 LDTB&XE) "
(kém viin ban) dé dwong su bo
sung) T
v
Chuyén ho so cip Gidy phép lao B6 phigin (M ciba trumg)
dong (kém Phiéu 1y lich tu phép) cia S& LPTBXH 0.5
v
he Fog k Phong
t h S—— g
SRRy Viéc lam an toan lao dong 4.5
ARy Syt s ——» | Lanh dao So LDTBXH 0
Chuyén két qua giai quyét hd so B¢ phén (Mot cira trung)
cua S6 LBTBXH 0.5
Nhian & Tra két qua Trung tdm hanh chinh céng
g S& LDTBXH 0.5

2. Huwémg din chi tiét

* Luu @5 1

Buwére 1: - Tiép nhan hod so:

) T4 chirc hodc ¢4 nhan c6 yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh chuin bi ddy du céc
giay to theo thanh phén va s6 lugng hé so di duge quy dinh tai thu tuc nay va ndp tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua ciia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tam hanh
chinh cong tinh (goi tat 12 Trung tim).

Codng chire tiép nhan hd so co trach nhi¢ém kiém tra tinh phép ly, tinh ddy du va hop
1€ ndi dung ho so; chuyén hd so vé Mét ctra trung S& Tu phap hodc dich thudt; thoi gian
thuc hién 0,5 ngay lam viéce

- Trudng hop ho so thiéu, khong hop 1&: Céng chirc hudng dan cu thé (01 13n, bing
phi€u hudng dan) dé duong su biet cung cép, bd sung ding quy dinh.




- Trudng hop hd so ddy da, hop 1é: Cong chire tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen
ngay tra két qua, nhip thong tin hd so vao phin quan ly

Buwéce 2: BO phan Tlep nhén va tra két qua ctia S& Lao dong — Thuong binh va Xa
héi chuyén giao toan bd hd so vé S& Tu Phép, thoi gian 0,5 ngay lam viée dé xtr Iy ho so
cap ly lich tu phap; dong thoi chuyén hd so dich thuit cho Trung tdm dich vu ddi ngoai -
S& Ngoai vu (néu c6).

* Luu d6 2: CAp Ly lich tw phap
Buwde 1: B phén mot cura trung (S¢ Tu phép) tlep nhén hd so tir Trung tdm hanh
chinh cong va chuyén cho phong Hanh chinh Tu phép giai quyét (0,5 ngay)

Buwéc 2: Phong Hanh chinh Tu phap gui 14y ¥ klen xé4c minh, hoic tra ctru hd so (08

ngay doi véi xdc minh tai Trung tam Iy lich tu phdp quéc gia, 04 ngay déi véi Cong an tinh
hodc tra ciru)

Buwée 3: Phong Hanh chinh Tu phép giai quyét hé so (2,0 ngay).
. Bwdc 4: Phong Hanh chinh Tu phép chuyén hd so cho Mot cira trung (S Tu phép)

dé trinh Lanh dao ky duyét, thoi gian thuc hién 1,5 ngay (trong do lanh dao ky 01 ngay).

Buée 5: Mot cira trung (S& Tu phép) nhén va giao tra két qua ra Trung tdm hanh
chinh cong (Bé phdn So Lao déng Thuong binh va Xa hji) thong qua buu dién.

* Luwu dd 3: Cap Gidy phép lao dong

Buée 1: Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Lao dong - TBXH tai Trung tam
HCC s& nhin ket qua phiéu ly lich tuw phap va toan bd ho so cap gidy phép lao dong (cd
trach nhiém kiém tra sir day du va tinh phép ly ctia h6 so theo quy dinh) trong thoi gian 0.5
ngay lam viéc.

Buwée 2: BO phan Tlep nhén va tra két qua cla S& Lao dong — Thuong binh va Xa

héi tai Trung tdm s& chuyén giao hd so v& S& Lao dong dong — Thuong binh va Xi hoi dé
xtr ly trong thoi gian 0.5 ngay lam viéc.

Buére 3: Xir Iy hd so cép Gidy phép lao dong:

S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tiép nhan va chuyén giao cho Phong Viéc lam
- An toan lao dong giai quyét, thu Iy ho so trong thoi gian 4.5 ngay lam viée.

Buwde 4: Phong Viée 1am — An toan an toan lao ddng trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho
so trong 0.5 ngay lam viéc.

Bude 5: Phong Viée 1am — An toan lao dong chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh cho B¢ phén tiép nhan hé so ctia S¢ trong vong 0.5 ngay lam viéc.

Bwéc 6: Nhan va tra két qua

Bo phén tiép nhan cia S& chuyér} tra két qua ra Trung tdm Hanh chinh céng trong
thoi gian 0.5 ngay lam viéc dé phat tra két qua cho ngudi din va doanh nghiép./.
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