
KT. GIAM DOC 
WO GIAM DOC 

to Van Toan 0 

UBND TiNH DONG NAT 	ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIVT NAM 
SO TIT PHAP 	 Dc 14p - Ty do - lIgnh phtic 

s6o2/4 STP-VP 
V/v tri6n khai Quyet dinh s 4i46/QD-
UBND cna ty ban nhan dan tinh. 

Kinh gfri: 

Dang Nai, ngay, thcing 12 nthn 2017 

Ph6ng chuyen mon va tucmg throng; 
Trung tam Try gidp phap 19 nha nuem; 
Trung tam Dinh vu dau gia tai san; 

- Phong clang chimg so 1, 2, 3, 4. 

Sar Tu phap nhan duce Quy& dinh s 4346/QD-UBND ngay 
04/12/2017 dm Cho tich TiJy ban nhan dam tinh \JO viec Ban hanh Quy chg phi 
hyp thuc hien lien thong cac thu tuc hanh chinh Cap giay phep lao dOng cho 
ngtroi lao dOng nu& ngoai lam viec tai Viret Nam, cap Phieu 19 lich tu phap so 
1, so 2 va clich vu dich thuat ding chimg tren dia ban tinh Wong Nai. 

Giam dc So Tu phap you cau Throng phong chuyen mon va tucmg 
throng, Giam dc Trung tam Try giup phap 19 nha nuac, Giam doe Trung tam 
Dich v11 Mu gia Lai san, Trueyng phong Cong chi.mg so 1, 2, 3, 4 nghien cUu nOi 
dung QuyOt dinh sei 4346/QD-UBN1I ngay 04/12/2017 dm Chu tich fly ban 
nhan clan tinh a triOn khai time hien tai don vi. 

Quyect dinh sá 4346/QD-UBND ngay 04/12/2017 cila Chit'  tjch ty ban 
nhan dfin tinh dirge tang tai tre'n trang thong tin din tir Sà Tu phap tai dia chi: 
http.//stp.dongnai.gov.vn, muc van ban dieu hanh / 

Nol nhgn: 
- Nhu ten; 
- Chu tinh UBND tinh (b/c); 
- Giant d6c, ck Ph6 Giant doe STP; 
- Trang TTDT; 
- Luu: VT , KT. 
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KT. CHIT TICH 
HIJ TICH 

11)  Y BAN NHAN DAN 
TiNH BONG NA! 
	CONGITOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 

Dec lap - Ttr • o - Hanh hue 
S6:4346/QD-UBND 	 Dang Nai, ngay 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy the phi hyp thtyc hien lien thong 

Cap giay phi') lao dOng cho ngtroi lao Ong n 
ti Viet Nam, cap Phieu I lich ttr phap silo 1 sa 2 va dich vy 

clich thgt &Ong cluing tren ilia ban tinh Deng Nai 

CHU 'ITCH IJY BAN NHAN DAN TiNH BONG NAI 

Can cir Luat TO chfre Chinh quyen dia phuong nam 2015, BO luat Lao Ong 
nam 2012, Luat Doanh nghiep narn 2014, Luat L lich tu phap 2009. 

Can dr Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 dm Chinh phu 
quy dinh chi tiet va huOng clan thi hanh mOt so dieu cüa Luat L lich tu phap. 

Can cir Nghi dinh sot  11/2016/ND-CP ngly 03/02/2016 cua. Chinh Ora quy 
dinh chi tiet thi hanh mOt sO dieu cüa BO luat lao dOng ve lao Ong nuoc ngoai 
lam viee tai Viet Nam co hieu lye  tü ngay 01/4/2016. 

Theo de nghi cüa Chanh Van pile:41g UBND tinh tai To trinh s6 1641/TTr-
VP ngay 17 tiling 11 nam 2017, 

QUYET DINH: 
Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyat dinh nay Quy the ph& hop thyc hien 

lien thong cae thu tye hanh chinh ve Cap giay phep lao ding cho nixed lao Ong 
nu& ngoai lam vi'ec tai Viet Nam, cap Phieu 1 lich Pr phop so 1, so 2 va dich 
vy dich thuat Gong chimg tren dia ban tinh Deng Nai. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu lye ketü ngay ky. 
Dieu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam d6c, Thu truang the sec ban, 

nganh; Cho. tich UBND cac huyen, thi xa Long Khanh, thanh pho Bien Flea; 
Chit tich UBND xa, phuefing, thi tran, Trung tam hanh chinh clang tinh va cae to 

cá nhan c6 lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

Noi nhttn: 
- Nhu Dieu 3; 

TT. Tinh fly; 
- TT. HDND tinh; 

UBND tinh; 
- UBMTTQVN tinh; 
- Chu tich, cac Pho Chü tich UBND tinh; 
- Ser LDTB&XH, Sef Tu phip, See Ngoai va; 
- Bap Deng Nai, Bao Lao ding Ding Nai; 
- Dli PT-TH Deng Nai; 
- Trung tam hanh chinh Gang tinh; 
- Trung tam Gong bao tinh; 
- Luu: VT, HC, KSTTHC. 





Luu 57: Cac gray tec Gidy chimg than sire Ichoe, van ban chimg minh la 
Chuyen gia, nha quan 1Y, giam dc dieu hanh hoac lao dOng ky thuat la 01 ban 
chup kern theo ban gOc dé dOi chieu hoac 01 ban sao có chi:mg thuc. 

Neu cac giay ter ten cita more ngoai thi phai dugc hop phap h6a lanh 
tit truemg hop duce mien hop phap hóa lanh sr theo dieu trac quoc te ma mrac 
COng hoa xã hei chit nghla Viet Nam va nuerc ngoai lien quan deu la thanh vien 
hoac theo nguyen the co5 di có lai hoac theo quy dinh cUa phap 

02 anh mau (4cm x 6cm, phong njn trang, mat nhin thang, clau d t,-an, 
khong deo kinh mau), anh chyp khong qua 06 thang tinh den ngay nOp ho scr. 

- Ban sao cep chImg thuc,hO chieu hoac giay ter co gia tri thay hi5 chieu hoac 
giay tä c6 gia tri di lai quoc te con gia tri theo quy dinh cüa phap lust. 

Cac giay ter lien quan den ngued lao dOng mite ngoai: 
* D'Oi vOi ngtred lao dOng mite ngoai theo hinh thith di chuyen nOi b0 

doanh nghiep: La mOt trong cac giay ter sau day: 
Van ban xac than oda ngued sir dung lao dOng ve viec da tuyen dung 

ngueri lao dOng nuerc ngoai; 
+ H9p ding lao dOng; 

Quy't dinh tuyen dung ngued lao dOng nuerc ngoai; 
+ Giay ehimg nhan nOp thug hoac bao him cüa ngued lao &Ong nu& ngoai. 
* Doi yeti ngueri lao dOng nuoic ngoai theo hinh th*c thgc hien cac loai hop 

ding hoac th6a thuan ve kinh tte, thucmg mai, tai chinh, ngan hang, bao,  hiem, 
khoa hoc ky thuat, van h6a, the thao, giao due, giao due nghe nghiep, y te: NOp 
hop ding hoac th6a thuan k kat gala doi tac phia Via Nam va phia nu& ngoai, 
trong do phai co thea thuan ve viec ngued lao dOng nu& ngoai lam viec tai Via 
Nam. 

Di vôi ngueri lao dOng nuot ngoai theo hinh th*c nha cung cap dich vu 
theo hop ding: Nep met trong cac giay ter sau day: 

Van ban xac than cila nguoi sir dung lao dOng ve viec dã tuyen dung 
'ngueri lao dOng nu& ngoai; 

+ Hop ding lao d'Ong; 
Quyet dinh tuyen dung ngued lao dOng nuot ngoai; 
Giay chi:mg nhan np thue hoac bao him cüa nored lao deng nuerc ngoal. 
Di veld ngued lao dOng there ngoai theo hinh thüc chao ban dich vu: Np 

van, ban cila nha cling cap dich vy cir ngueri lao dOng mite ngoai vao Via Nam 
de dam phán cung cap dich vu. 

DOi yeti ngubi lao dOng nuac ngoai,theo hinh thirc lam viec cho tá chit° 
phi chinh ph* mite ngoai, tO chire quick to tai Via Nam dug° phep hoat dOng 
theo quy dinh cua phop, luat Via Nam.  NOp Giay chimg nhan dm to chirc phi 
chinh pith mere ngoai, to chirc quoc fa' dirge phép hoat dOng theo quy dinh cUa 
phap luat Viet Nam. 

DOi v6i ngued lao dOsng int& ngoai theo hinh thirc ngued chiu trach 
nhiem thanh lap hien din thuong mai: NOp van ban cita nha cung cap dich vy. 
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cir ngtreti lao dOng nuac ngoai vao Viet Nam da thanh lap hien din thuong mai ' 
a nha cung cap dich vu d6. 

* Dei yeti ngueri lao dOng nu& ngoai theo hinh thirc nha quan 1Y, giam dc 
dieu hanh, chuyen gia, lao dOng ky thuat ma tham gia vao hog dOng caa doanh 
nghiep nuec ngoai da thanh lap hien din thucmg mai tai Viet Nam.  NOp van 
ban chang minh nguiri lao dOng nu6c ngoai dirge tham gia vao hog dOng caa 
doanh nghiep more ngoai do. 

1NrOt st; tririvng hyp dc bit 
- Dei vol rigued lao dOng nuerc ngoai dã ducfc cap giay phép lao Ong va dang 

clan hieu lye ma lam viec cho nguai sir clung lao dOng Ichac eying vi tri ceng vi'ec 
ghi trong giay phep lao tong theo quy dinh caa phap luat thi h8 so gom: 

+ Van ban de nghj cap giay phép lao dOng caa nguai sir dung lao Ong 
(mu se 7 ban hanh kern theo Thong ti se 40/201611 1-BLDTBXH). 

+ 02 anh mau (kich thuerc 4cm x 6cm, phong nn tang, mat nhin thang, 
dau dé tan, khong deo kinh man), anh chpp khong qua 06 thang tinh den ngay 
nOp ho so. 

+ Ban sao co chimg thuc h0 chieu hoc giay t& co gia tri thay h0 chiau hoc 
giay ter c6 gia tri di lai quec tê con gia tri theo quy dinh ala phap luat. 

Cac giay ter lien quan den nguai lao dOng mr6c ngoai (khoan 7 Dieu 10 
Nghi dinh so 11/2016/ND-CP) 

Giay phep lao dOng hoc ban sao chimg thuc gray phep lao dOng dã dirge 

- 	vesi nguei lao dOng nuerc ngoai da dirge cap giay phep lao dOng va 
dang cOn hieu lye ma lam khac vi tri c8ng viec shi trong gia'y phep lao dOng 
theo quy dinh caa phap luat nhung kh8ng thay del ngueri sir dung lao d'Ong thi 
he sa gom: 

Van ban de ngln cap gray phep lao &ling cira ngtrai sir dung lao dOng 
(m-du se 7 ban hanh kern theo ThOng tu se 40/2016/TT-BLDTBXH). 

Van ban chirng mirth la nha 9uan l, giam dee dieu hanh, chuyen gia 
hoc lao dOng Icy thuat. Doi yeti mOt so nghe, ding viec, van ban chiing,minh trinh 
do chuyen mon, Icy thuat ala ngued lao eng nu& ngoai dirge thay the bang mot 
tong cat giay ter sau day: 

Giay &mg nhan la ngh'e than di veri nhang nganh nghe truyen theng do 
co quan co tham quyen ala mrerc ngoai cap. 

Van ban chimg minh Icinh nghiem ala eau thu b6ng da nuerc ngoai. 
Bang lai may bay van tai hang khong do ca quan c6 tham quyen caa Viet 

Nam cap doi voi phi ding were ngoai. 
-,Giay phep bao duang tau bay do ca quan c6 tham quyen cin Viet Nam 

cap doi veci ngued lao dOng nuot ngoai lam ding viec bao duang tau bay. 
02 anh mau (lcich thu6c 4cm x 6cm, phong nn trang, mat nhin thing, 

dau de tran, khong deo Icinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh den ngay 
n0p ho sa. 

cap. 
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+ Ban sao có chfmg thuc he chieu hoac giAy tor có gia tri thay he chiau hoac 
gia.'y• ter co gia tri di lai quoc le con gia tri theo quy dinh cia phap kat. 

Cac gidy ter lien quan d'en ngued lao dOng nu& ngoai (khoan 7 Dieu 10 
Nghi dinh so 11/2016/ND-CP) 

+ Gray phop lao dOng hoac ban sao chung thyc giay phép lao dOng da dirge 
cap. 

- Doi ved ngued lao (icing nu& ngoai da duce cdp giay phep lao Ong 
nhtmg,  het hieu lye  theo quy dinh tai  Dieu 174 cila BO luat Lao dOng ma cep nhu 
cau tiep tic lam viec cUng vi tri dog viec da ghi trong giay phep lao dOng theo 
quy dinh cüa phap luat thi h8 so gem: 

Van ban de nghi cap giay phep lao deng cna ngued sir dyng lao deng 
(ink s6 6 ban hanh kern theo Thong tu so 03/2014/TT-BLDTBXH). 

Giay chimg nh'an sire khoe hoac giay kham sue Ichoe. 
Phieu 1 lich tiz phop hoac van ban xac nhan ngued lao d'eng nuere ngoai 

Ichong phai la ngued pham tOi hoac bi truy elm trach nhiem hinh sçr 
02 anh man (kich thugc 4cm x 6cm, ph8ng nn trang, mat thin thing, 

dau a tan, Ichong deo kinh mau), Anh chyp khong qua 06 tiling tinh den ngay 
Op he so. 

+ Ban sao có chirng thyc ho chieu hoac giay to có gia tri thay he chieu hoac 
giay• ter có gia tri di lai quoc -La con gia tri theo quy dinh cüa phap luat. 

Cac giay te• lien quan den ngtrad lao dOng nuare ngoai (khoan 7 Dieu 10 
Ngh1 dinh so 11/2016/ND-CP) 

+ Van ban xac nhan dã thu hei giay phep lao d'eng. 
HO w cap Phieu l lich tu. phap 

TO lchai yea eau cap Phieu 1 lich tu phap theo mu quy dinh (Mau se 
03/2013/TT-LLTP; Mu se 04/2013/T1 -LLTP). 

+ Ban sao GiAy chimg minh nhan dan hoac he chin cüa ngued dugc cap 
Phial l lich tu phap; Ban sao sa he khau, so tam tra., giay chimg nhan thlreyng 
tn1 hoac tam trii càa ngued duge cap,Phien 11.  lich tu phap (tnrcjang hop nOip ban 
chyp thi phai xuat trinh ban chinh de doi chigu. Trtreeng hop khong co,  ban chinh 
der  dot chieu thi nap ban sao có chthig thkrc theo quy dinh caa phap 

+ Van ban ñy quyen trong truang hgp ày quyen cho ngueri Ichae lam tha tyc 
yOu eau cap Phieu lich tu phap so 1 ('tnrerng hop ngueri dupy zy quyerz, ia cha, 

vo, chong, con ca a ngtreei zy quyen thi khong can van ban ay quyen). Van 
ban ày quyen phai dugc eking chimg, chi:mg thyc theo quy dinh càa phap luat 
Viet Nam. 

Ca nhan yeu ceu cap Phieu l lich tu phap se 2 khong dirge ity quyen cho 
ngued khac lam thil tyc yeu eau cap Phieu l lich tu phap. 

+ Ban sao chimg minh,nhan dari hoac he chieu cilaygueri dirge ày quyen 
(throng hop ày quyen you cau cap Phieu 1 lich tu phap s8 1) 

Ngoai ra, nguori yeu cau ,cap Phieu 11,11ch tu phap thuec 	tugng dirge 
mien hoac giam le phi phai xuat trinh cat giay ter de chung minh. 



c.2. S heyng ha sot 01 be 
Luu Sr: Trueng hgp ngueri lao deng nuorc ngoai dal dugc car p giay pile!) lao 

d8ng theo quy dinh tai Nghi dinh so 102/2013/ND-CP ngay 05 thing 9 nam 
2013 cea Chinh phe quy dinh chi tiet thi hanh mOt so dien °ea BO luat Lao dOng 
ye lao dOng mac ngoai lam viec,  tai Viet Nam thi phai cep van ban chung minh 
clap ung yeti cau theo quy dinh doi veri vi tri cOng viec la nha quan 1ST. Rieng ded 
vói vi tri cerng viec la chuyen gia hoc lao deng thuat dã dirge cap giay phop 
lao deng thi giAy phep lao deing clang con hieu luc dugc coi la van ban chung 
minh dap img yen cau theo quy dinh. 

d) Thai bun giii quyat ha su:IChong qua 17 ngay lam viec, k'e tiz ngay 
rihsan de he sa hgp le. 

Truerng hop ngueri yeu cau cap Phieu 15/ lich ttr phap la c8ng dan Viet 
Nam dã cu tit 6 nhieu ncri hoc c6 thed gian cu tilt 6 nuon ngoai, ngtreri nuerc 
ngoai, trueng hop phai >the minh ye dieu kin throng nhien dugc x6a an tich... 
thI theri gian giai quyat khong qua 22 ngay lam viec. 

Trueng hop the nic co yeu can dich thuat, thi&i gian tang them tir 1 den 3 
ngay lam viec, thy theo so lugng van ban yeu cau dich thu'at. 

e) Cor quan thvc hin thii tvc hinh chinh: Ser Lao Ong Thuang binh va 
Xa hOi  che tri, phoi hgp veri Ser Tu phip, Cong an tinh, Trung tam LY lich tu 
phip quoc gia, Set Ngoai vu. 

Tea an, Vien Kiem sat nhan dan: Trueng hop sau khi tra dru thong tin ly 
lich fix ,phap tai co quan Cong an ma van chin dil can di de ket luan hoac ni 
dung ve tinh trang an tich cea throng sr CO diem chin re.  rang, day dü de khang 
dinh throng su c6 in tich hay khong c6 an tich. 

Cu quan co tham quyen thuec BO Quec pheng: Trueng hgp cap Phieu ly 
lich tu phap cho ngueri dã tang là si quan, h si quan, birth si, quan nhan chuyen 
nghiep, ding nhan vien qu8c pheng. 

- ty ban nhan danxä, phueng, thi tran; co quan, t6 chire, co quan tien hanh 
tO tking c6 lien quan: truang hop phoi hop xac minh ye dieu kin throng nhien 
dugc x6a in tich. 

Dai tucyng thvc hin din tyc hanh chinh: Ca nhan, to chfrc. 
g) Mau dun, man t& khai: 
- Van ban de nghi cap giAy phep lao &Ong (Mu sa 7- kern theo Thong tic 

sO 11/2016/TT-BLDTBXD). 
Ter khai yeu can cap Phiau 157 lich tir phap (Mau se 03/2013/TT-LLTP); 
Ta khai you can cap Phieu 15/ lich tu phap (Mau sae  04/2013/1T-LLTP 

clitng cho cá nhan trong trtremg h9p üy quyen yeu cciu cap Phial' 1. ), lich,ttr phap 
so 1 ya cá pnhcin cha, me cita ngtrol chtra thimh nien yeu cau dip PhidulY lich 

phcip so 2). 
h) Lie' phi, phi 

PM dich thuat (theo lchung gia them yet, nu c6). 
Le phi: 400.000 deng/GPLD (ban tram nghin deng). 
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Phi cung cap th8ng tin 132 lich tu pita') 200.000 demg/laningued. 
Phi cung cap thong tin 13?,  ljeh tu phap cüa sinh vien, ngueri có cling vai 

cach mang, than nhan liOt sy (Om cha de, mc de, vg (hoe chong), con (con de, 
con nua), ngtroi có ding nuoi duerng lit sY) la 100.000 daig/laningueri. 

Tnrerng h9p nguai yeu cau,  cap Phik lich tu phap d'e nghi cAp ton 2 
PhiOu ly ljch tu phop trong mOt  lan you cau, thi ke tir Phial thir 3 ter di ca quan 
cap phial lyr ljch tu phap thu them 5.000 dong/PhiOu, d bü dap chi phi can thiet 
cho vi'ec in mau Phial lY lich tu phap. 

Cac truerng hgp min phi 
+ Tre em theo quy dinh tai Lust bao v, chain sae va gido dye  tre em. 
+ Ngueri cao tui theo quy dinh tai  Luat ngtrai cao tu6i. 
+ Ngueri khuyat tat theo quy dinh tai Luat ngtra khuyOt tat. 
+ Ngua thuoc h0 ngheo theo quy dinh tai Quyat dinh sa 59/2015/QD-TTg 

ngay 19 thang 11 nam 2015 dia. Thu tuemg Chinh phü ye vie ban hanh chuan 
ngheo tiop can da chieu áp dyng cho giai doan 2016 - 2020. 

+ Ngued cu trü tai cac xa dc bit khO Ichan, d6ng bao clan tOe thiOu sa 
cac xa CO diêu kien kinh to - xa hOi de biet lcho khan, xa bi8n giOi, xa an toan 
khu theo quy dinh cña phap lua. 

Kt qua thtyc hien thit tyc hanh chinh: Giay phép lao dOng cho ngueri 
lao dOng nuóc ngoai lam viOc tai Via Nam; Phial 13? lich tu phap so 1, 2; cac 
giay ter dä dirge dich thua theo yeu can. 

Yen cau, dieu kien thtyc hien thil tyc hanh chinh: Nguari dirge cap 
Giay phop lao dOng, Phiu lY lich tu phap phai dap img cac diêu kin sau: 

CO nang lye hanh vi dan sr day dü theo quy dinh elta phap luat. 
CO sue khoe phü hgp 	yen can ding viec. 
La nha quanlY, giam de diau hanh, chuyen gia hoac lao ding ky thuat. 
Khong phai la ngueri pham tOi hoe bi truy elm tract' nhiem hinh su theo 

quy dinh cua phap lu@ Via Nam va phap lut mac ngoai. 
Dirge chap thuan bang van ban eila Cu quan nha nu& CO than' quyOn \TO 

viOe sir dyng ngtra lao &Ong nu& ngoal. 
k) Can cti. phap 13? can tha tyc hanh chinh: 

BO luat Lao dOng nam 2012. 
Luat Doanh nghiep nam 2014. 
Luat LY lich tu phap 2009. 
Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 dm Chinh phll quy dinh 

chi at va huorng clan thi hanh mOt  se; dial cila that LY lich Pr phap; 
- Nghi dinh so 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 dia. Chinh phit quy dinh 

chi ti6t thi hanh mt s6 diOu dm BO luat lao dOng ye lao dOng ntrac ngoai lam 
viee tai  Via Nam ca hieu lye tir ngay 01/4/2016. 

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cna BO Tu phap v viOc 
ban hanh va huong dan sir dyng biOu man va mau sO 157 lich tu phap. 
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Tiler-1g tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 dm BO Tai chinh guy 
dinh mirc thu, che dO thu, n0p, gnarl 1 va sir dung phi cung cap thong tin 12 lich 
tu phap; 

Thong tu lien tich sá 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/02/2012 cila BO Tu phap,,  Tea an nhan dan t6i cao, Vin Kiem sat 
than dan t6i cao, BO,Cong an,,  BO QuOc pheng hueng dan trinh tu, thu tue tra 
ciru, xac minh, trao doi, cung cap thong tin 132 lich tu phap; 

Thong tu sá 16/2013111 -BTP ngay 11/11/2013 dm BO Tu phap sira di, 
b6 sung mOt se, dieu dm Thong tu so 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 
2011 dm BO trueng BO Tu phap ye viec ban hanh va huerng dan sü clang bieu 
mau Nth mau so 12 lich Pr phap. 

Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 dm BO Lao dOng - 
Thumg binh va Xã hOi huong &an thi hanh mOt so dieu cña Nghl dinh s6 
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cila Chinh phil guy dinh chi ti6t thi hanh mOt 
s6 dieu cüa BO lust Lao dOng ye lao dOng ntrec ngoai lam vice tai Viet Nam. 

- Cong van 56 619/TTg-KGVX ngay 12/4/2016 dm ThA tuang Chinh pM 
ye \dee then khai thuc hien Nghi dinh so 11/2016/ND-CP. 

Citing van sO 1493/TTg-KGVX ngay 19/8/2016 ciia Thu Prang Chinh phit 
ve yiec trien khai thvc hien Nghi dinh s6 11/2016ND-CP./. 
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THU TVC LIEN THONG 
GARH LAO BONG THIMNG BINH VA XA HOI 

NGANEI TIf PHAP 
nh kern theo Quyet dinh s 64340QD-UBND ngay04/102/2017 

cua Chit tich UBND tinh Dang Nai) 

. Thu tuc CAp giay phip lao &Ong cho ngtrini lao dOng nut ngoai lam 
viac ti Vi'at Nam, cAp Phieu 157 Itch hr phip sa 1, so 2 vã dish vy dich thuai 
ding ching. 

a) Trinh hr thtyc hian 
Bu6c 1: Nguoi y8u cau giai quyeet thu tic chuan bi day dit cac giay ter theo 

thanh phan vá so luong ha so dã duce quy clinh tai thn Mc nay. 
Buoic 2: NOp ha so tai Trung tam hanh ch1nh cong tinh: Cong chirc Sey 

Lao dOng.Thuung binh va Xä hOi c6 trach nhi8m huong dan, kiem tra tinh phap 
1Y, tinh day da nOi dung ha so!, tiep than, in Phieu bien nhan, hen ngay tra ket 
qua, nhap thong tin ho so vao Phan mem quan 1Y. 

Tnrong hop ha so can dich thuat, cons chic tip nhan h6 SO chuyen nOi 
dung can dich thuat qua Trung tam dich vi dog ngoai (Sec Ngoai vu) de thtrc hien 
theo you cau cita throng qr. 

Chuyan giao ha so vE SO Lao &Ong Thmmg binh va Xã hOi da giai quyet 
theo quy dinh. 

Buck 3: SO Lao dOng,Thucmg binh va Xã h'Oi phai‘ hop,voi Sor Tu phap 
giai quyet, nhap,tinh trang ket qua giai quyat ha so len Phan mem quan 1Y, giao 
ket qua ho so ye Trung tam hanh chinh cOng (viec nhan va giao ket qua ho sce 
thong qua nhan vien bust then). 

- Buoc 4: Trung tam hanh chinh ding giao ket qua true tip hoac qua he 
thong him din cho throng qr. 

Cach thfrc thIrc hi?n: Nolp ha so true tip tai Trung tam hanh chinh 
cOng tinh Pia chi: Tang 6, Cao óc Sonadezi, eluding 1, Khu cOng nghiep Bien 
Hera 1, phtrerng An Binh, thanh pho Bien Hoa, tinh Deng Nai) hoac gni qua bang 
hinh thuc dich vu buu din hoc bang hinh tithe dich vi cOng true tuyen. 

Thanh phAn se; Itoyng 
c.l. Thank phien hE so': 
HO so.  ciat p giAy phep lao Ong 
- Van ban de nghi cdp gidy phep lao dOng cUa ngubi sir thing lao dOng. 
- Gidy chimg nhan siic !thee hoc giay lcham sire kh6e do co quan, ta chirc 

y tê c6 tham quy'en ciia nuot ngoai hoac cita Viet Nam cap c6 gia tri trong thori 
han 12 thang, ke tix ngay ky kat luan SiiC khoe den ngay nOp ho so. 

- Van ban chimg minh là Chuyen gia hoc nha quan 1Y, giam dac dieu hanh 
hoc lao dOng ky th4t. 

* Chuyen gia la nguesi lao dOng nuele ngoai thuOc mOt trong cac twang hop 
sau: 
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Van ban xac nhan là chuyen ,gia caa ca quan, to chirc, doanh nghip tai 
nuec ngoai, bao gam: ten co quan, to chat, doanh nghiep xac nhan; thOng tin ye 
chuyen gia: h9 va ten, ngay, thong, nam sinh, quoc tich va nganh nghe cna 
chuyen gia phit h9p vai vi tri cling viec ma ngtroi lao deng nu& ngoai du kien 
se lam viec tai Viet Nam. 

Co bang dai h9c ter len hoc tucmg throng va ca it nhat 03 nam kinh 
nghiem lam viec trong chuyen nganh dugc dao tao phà hap vei vi tri cling viec 
ma ngueri lao dOng nu& ngoai dir ki'en lam.vifrec tai Viet Nam. 

Ngtrei nuerc ngoai c6 bang tat nghiep th cao dang hoc tucmg &rang tit 
len va ce, nganh nghe dao tao phit hap vori chuyen mon giang day tati cac ca 
dao tao, bai clueing ngoai ngti (trung tam ngoai ngir), ca set gido due marn non. 

Gido vien la ngueri nu& ngoai it nhat phai c6 trinh dO di h9c sir pham 
hoc Wang throng (c6 trinh dO di h9c va c6 chung chi sir pham hoc chUng chi 
giarig day gido due pha thong) giang day tai cac co se; gin.° due pho thong. 

* Nha quan 19, giam dac diEu hanh IA nguei lao deng ntrec ngoai thuee met 
trong cac truong h9p sau: 

Nha quan 19 la nguiri quan 19 cang ty va ngueri quan 19 doanh nghiep tu 
than, bao gom chit doanh nghiep tu nhan, thanh vier' hgp danh, Chü tich Hai 
Ong thanh vien, thanh vier' HOi dong thanh vien, Chia tich Gong ty, Chit tich Hei 
dang quan tri, thanh vien 1-10i d8ng quan tri, Giám d'ac hoc Tang giam doe va 
ca than gill chirc danh quan 19 hide co tharn quyen nhan danh ding ty k9 ket 
giao dich cüa ding ty theo quy dinh tai DiEu l ding ty hoc là ngtrei dung dau, 
cap ph() cüa ngueri dung &au dia co quan, to chirc. 

Giam rite diEu hanh IA nguoi dung &Au va nye flap diEn hanh don vi true 
thuOc ca quart, to chüc, doanh nghiep. 

* Van ban chUng minh la lao dOng ky thuat bao gam: 
Gish ter chUng minh hoc van ban xac nhan oh co quan, ta ohne, doanh 

nghiep tai  nu& ngoai ye viec d'a dirge dao tao chuyen nganh ky di* hoac 
chuyen nganh Ichic veri died gian,it that 01 nam pint hop vied vi tri ding viec ma 
nguoi lao dOng nuot ngoai du kien se lam viec tai Viet Nam; 

Giay S chung minh dã c6 it nhat 03 nam kinh nghiem lam viec trong 
chuyen nganh duce dao tao pha h9p \red vi tri c8ng viec ma ngueri lao Ong 
nu& ngoai du hen se lam viec tai Viet Nam.. 

* Dal veil met s6 nghE, cong viec, van ban chung minh trinh de chuyen mon, 
thuat cila nguei lao Ong nu& ngoai dirge thay the bang met trong cac gray ter 

sau day: 
Giay deg nhan la nghe nhan del vol nhting nganh nghe truyen thang do 

cor quan co tham quyen cüa nuarc ngoai cap; 
+ Van ban chi:mg minh kinh nghiem cüa eau thii bong &thee ngoai; 
+ Bang lai may bay van tai hang Ichong do ca quan co tham quyen caa Viet 

Nam cap deki vol phi ding nu& ngoai; 
t Gray phép bao du-Ong tau bay do ca quan ca tham quyEn cila Viet Nam 

cap deli veri nguai lao Ong nuerc ngoai lam clang viec bao dung tau bay. 
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LIM DO QUY TRINH 
Giai quyet Thu tic Cap giay phep lao dOng cho ngweri lao (gong Hitt ngoai 

lam viec tui Viet Nam (di cir fro tui Viet Nam), cap Phieu l lich fir phip so 1, so 2 
va dich vu dich thqt cOng chting 

kw a 1: Tip nhan 
Ni dung ding viec Dun vi thwc hien ThZvi gian 

(ngery) 
Trung tam 

Hanh chinh cong tinh 
(Sex LDTB&XH) 0.5 

Tiet nhdn ha so dm _______•,. 
To chic, cá nhan 

If - BO ph4n (Mat caa trung) 
cim So Tu phdp 
- Chuyen dich thuet (neu co) 

0.5 Nha'n ha so tir Trung tam 
(So. LDTB&XH) 

0. 

Lint da 2: Cip I lich tw phiip 

Mii dung cling vi'ec Dun vi thwc hien Thai gian 
(ngay) 

Them dinh, giai guy& hh.  so  
(7'rFong hop ha so khong dá 
dieu /den gieti quya, co van 

ban It re; bi do, trinh 
lank ciao duyet, gal Sex 

LDTB&XH, theri gian phan 
hdi trong veng 03 ngay 

lam vi0c) 

0,5 

BO ph4n (MOt caw trung) 
dm Sar Tu phap 

I 
Phong Hanh chinh Tu phdp 

* 

1 

C8ng an tinh hoc SO Tu 
phdp tra elm ha sa 

(04 ngay) 

Trung tam IS,  
lich Ur phdp 

A 	• quoc gm 
(08 ngay) 

Phong Hanh chinh Tu phdp 
tra cfru hoc chuyen lay ____•,. 

1 kin xac minh 

Jr  
Pheng Hanh chinh Tu phap- 

SO Tu phdp 
2 Giai guy& & Trinh ky ha so —0-  

Lanh dao SOr Tu phap 
1,5 

Ky duyet ha sa 0. 

1 
 BO OS (Mat elm trung) 

dm S6 Tu phap 0.5 
Nkan ya chuyen ket qua 



NhAn phieu 1/ lich tir phap 

  

Trung thin 
Hanh chinh c8ng tinh 

(See LDTB&XH) 0.5 

  

     

Lyn da 3: Cap Gray phep lao dcing 

Ni dung cling vi§c Dun vi thyc hi§n Thai gian 
(ngery) 

Trung tarn 
Hanh chinh cong tinh 

(Ser LDTB&XH) 
0.5 

NhAn phieu 1/ lich tu phap dr Sa 
TIT phap Orating hap ha sa chzca 
der ca se r phap 114 chuyin Slgi 
(kern van ban) de cluang mr ba 
sung) 

--0- 

 Be phAn (Mat cira trung) 
dm Ser LDTBXH 0.5 

Chuyen h6 so cAp Gthy phep lao 
deng (kern Phieu 1/ Lich lir phap) 

Jr 
Pheong 

Viec lam an toan lao deng 4.5 
Giai quyet het sa _o. 

4 

Lanh dao Sa LDTBXH 
0.5 

1C/ duyet h6 sa -÷ 

4 
BO phAn (Mat cau trung) 

dm Sa LDTBXH 0.5 Chuyen ket qua giai quyet h6 so s  

4 
tam hanh chinh c8ng 
Ser LDTBXH 0.5 NhAn & Tra ket qua ________  ___•,. 

2. Hutng dan chi tiat 

* Diu da 1 	- 
Buoy 1: - Tip nhan h6 so: 

, 	T6 chirc hoc ca nhan c6 you cu giai guy& thu tic hanh chinh chuan N. day da cac 
giay ter,theo thanh phan va so lucmg ho so dã dugc quy dinh tai thu tvc nay va nOp tai BO 
phan tiep nhan va tra ket qua cila So. Lao Ong - Thuong binh va Xã hQi tai Trung tam hanh 
chinh ding tinh (g9i tat la Trung tam). 

CC:mg eh& ti6p nhan h6 so c6 trach nhiem kiem tra tinh phap l, tinh day du va hgp 
nOi dung he, so; chuyen ho so ye MOt cira trung SO.  Tu phap hoc dich thuat; thOri gian 

time hien 0,5 ngay lam viec 
- Truemg hop h6 so thieu, lchong hg,p Cong oh& huong dan cn the (01 lan, bang 

phieu huong dan) de duang su biet cung cap, b8 sung &mg quy dinh. 
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- Tryong hcip ha so day ãü, h9p Gong chfre tiap nhan, in Phigu bien than, hgn 
ngay tra ket qua, nhap thong tin ho so vao phan quan 19 

Bufrc 2: B0 phan Tip nhan va tra kgt qua dm So Lao dOng — Throng binh va xa 
h0i chuyen giao toan b0 ha so ve So Tu Phap, thei gian 0,5 ngay lam viec de xfr ly ho so 
cap 15,  11th tu phap; (long thin chuyen ha so dich thuat cho Dung tam dich vv doi ngoai - 
SO Ngoai vii (neu co). 

* btu da 2: CAp Lt ljch tw phap 
But 1: B0 ph'an mot cira tang (SO Tu phap) tip nhan ha sot tir Trung tam hanh 

chinh c6ng va chuyen cho phong Hanh chinh Tu phap giai quyet (0,5 ngay) 
Bulk 2: Pheng Hanh chinh fir phap gal My y kik xac minh, hoc tra cfru ha so (08 

ngay &Si vat xac minh tat Trung tam bi lich twphap quoc gia, 04 ngay dot vol Cong an tinh 
hock tra cau) 

But 3: Pheng Hanh chinh Tu phap giai quytt ha sa (2,0 ngay). 
But 4: Phong Hanh chinh Tu phap chuyen ha so cho Mt cfra trung (SO Tu phap) a trinh Lanh dao ky duy'et, thin gian thyc hien 1,5 ngay (trong do lanh dao kft 01 ngizy). 
BtrOt 5: Mot cfra Yung (SO Tu phap) nhan va giao tra ket qua ra Trung tam hanh 

chinh c6ng (Ba ph an Six Lao tang Thuung binh viz Xii ha!,.)  thong qua bin din. 
* Ltru a 3: CAp Giay phep lao cli)ng 
&Mt 1: BO phan tier, nhan va tra kgt qua dm SO Lao dOng - TMCH Trung tam 

HCC se nhan ket qua phieu 19 lich tu phap va toan :1)0 ho so cap giay phep lao d0ng (c6 
trach nhiem kiem tra sy day da va tinh phip 19 dm ho so theo quy dinh) trong thin gian 0.5 
ngay lam viec. 

Bute 2: B0 phan Tiep nhan‘va tra ket qua caa SO Lao Ong — Thong binh va xa 
hoi tai Trung tam se chuyen giao ho so ve So Lao Ong Ong — Thuang binh va Xã hOi de 
xà 19 trong thad gian 0.5 ngay lam viec. 

Breve 3: X* 19 ha sa cip Giay phep lao dOng: 
SO Lao Ong — Throng binh va xa h'6i tigp nhan va chuygn giao cho Phong Vic lam 

- An toan lao dOng giai quyet, thy lY ha so trong thin gian 4.5 ngay lam viec. 
Mr& 4: Pheng Viec lam — An toan an toan lao dOng trinh Lath dao SO ky duyet ha 

so trong 0.5 ngay lam viec. 
Emit 5: Phons Viec lam — An toan lao Ong chuyen kgt qua giai quygt tha tyc hanh 

chinh cho BO ph4ri tip nhan ha so dm So.  trong yang 0.5 ngay lam viec. 
But 6: Nhan \TA tra kgt qua 
BO phan tip than caa SO chuyen tra ket qua ra Trung tam Hanh chinh clang trong 

theri gian 0.5 ngay lam viec d phat tra kett qua cho nguai dan va doanh nghiep./. 
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